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Sélectionner une affaire, 
• soit par tout ou partie de son nom soit par son n°

Puis sélectionner un répertoire de classement,
Enfin, saisir un libellé qui sera attaché au document. 

Lors de la consultation de l’affaire, 
les documents seront consultables 
directement depuis la liste des documents 
ou dans le plan de classement du dossier.

Sélectionner un dossier, 
• soit par tout ou partie de son nom soit par son n°

Puis sélectionner un acte,
Enfin, saisir un libellé qui sera attaché au document.

Lors de la consultation du dossier,
les documents seront consultables 
directement depuis la liste des documents 
rattachés sous un acte.

Sélectionner un dossier, 
• soit par tout ou partie de son nom soit par son n°

Puis naviguer dans le plan de classement du dossier,
Enfin, saisir libellé qui sera attaché au document. 

Lors de la consultation du dossier,
les documents seront consultables 
directement dans le plan de classement 
du dossier (le client doit disposer du 
module «Espace Expert » de COALA)

Sélectionner une affaire, 
• soit par tout ou partie de son nom soit par son n°

Puis sélectionner un parapheur,
Enfin, saisir un libellé qui sera attaché au document. 

Lors de la consultation de l’affaire,
les documents seront consultables 
directement dans la liste des parapheurs.
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